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การเบิกค่าใช้จ่ายวิชาโครงงาน ภาคเรียนที่ 2/2562 และ ภาคฤดูร้อน/2562 

1. การเบิกจ่ายค่าวัสดุโครงงาน 

1.1 ในกรณีโครงการฯ ไม่มีวัสดุหรืออุปกรณ์ท่ีจําเป็นสําหรับการทําโครงงาน นักศึกษาสามารถจัดซื้อ

วัสดุหรืออุปกรณ์ดังกล่าวได้ โดยโครงการฯ จะมีเงินสนับสนุนให้คนละ 3,000 บาท 

1.2 ขั้นตอนการขอเบิกจ่ายค่าวัสดุโครงงาน 

- การจัดซื้อวัสดุโครงงาน ให้ใช้เงินส่วนตัวของนักศึกษาในเบื้องต้น จากนั้นให้นําใบเสร็จรับเงิน/

บิลเงินสด (หากเอกสารมีใบกํากับภาษี/ใบส่งของ ให้ส่งเอกสารท้ังหมดให้ครบชุด) แล้วนํามา

ยื่นท่ีโครงการฯ  

A. ภาคเรียนท่ี 2/2562 ส่งเอกสารได้ต้ังแต่วันที่ 16 มี.ค. – 15 พ.ค.63 

B. ภาคฤดูร้อน/2562 ส่งเอกสารได้ต้ังแต่วันที่ 16 มี.ค. – 15 พ.ค.63 

- ให้นักศึกษาตรวจสอบความถูกต้องของใบเสร็จ และนํามาประทับตรารายการตรวจรับวัสดุท่ี

ห้องโครงการและนําไปให้อาจารย์ท่ีปรึกษาลงนาม 

- เมื่ออาจารย์ท่ีปรึกษาลงนามแล้ว ให้นักศึกษาส่งใบเสร็จท่ีห้องโครงการฯ พร้อมแบบฟอร์มสรุป

ค่าใช้จ่ายวิชาโครงงาน สหกิจศึกษา วิทยานิพนธ์, ใบสําคัญรับเงิน, สําเนาบัตรนักศึกษา และ

สําเนาบัญชีหน้าแรกของธนาคารกรุงไทย มธ. (เฉพาะนักศึกษาหลักสูตร EBM)  

A. ภาคเรียนท่ี 2/2562 ภายในวันที่ 15 พ.ค.63 

B. ภาคฤดูร้อน/2562 ภายในวันที่ 15 พ.ค.63 

หากพ้นก าหนดนี้แล้วจะถือว่านักศึกษาไม่ประสงค์ขอซ้ือวัสดุโครงงานและโครงการฯ จะไม่
ท าการเบิกจ่ายค่าวัสดุโครงงานให้ 

- หลังจากฝ่ายการเงินตรวจเอกสารเรียบร้อยจะทําการโอนเงินเข้าบัญชีคืนให้อาจารย์ท่ีปรึกษา

โครงงานสําหรับนักศึกษาหลักสูตร iPEN-iEE หรือโอนเงินคืนให้นักศึกษาสําหรับนักศึกษา

หลักสูตร EBM  

- กรณีท่ีนักศึกษามีความจําเป็นต้องส่ังซื้อวัสดุจากต่างประเทศ จะต้องขออนุมัติเป็นรายการณีไป 

โดยให้นักศึกษากรอกแบบฟอร์มการขอซื้อวัสดุโครงงาน (กรณีส่ังซื้อจากต่างประเทศ) และใบ

เสนอราคาหรือใบ invoice เพื่อทําการขออนุมัติจัดซื้อ 

- นักศึกษาสามารถเบิกค่าใช้จ่ายได้ตามค่าใช้จ่ายท่ีเกิดขึ้นจริง ท้ังนี้ต้องไม่เกินวงเงินท่ีได้รับการ

สนับสนุน 
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หมายเหตุ 

1. การซื้อส่ิงของเพื่อใช้ในวิชาโครงงานจะต้องเป็นวัสดุเท่านั้น ส่ิงของท่ีเป็นครุภัณฑ์ไม่สามารเบิกค่าใช้จ่ายได้

กรณีท่ีไม่แน่ใจว่าส่ิงของท่ีซื้อเป็นวัสดุหรือครุภัณฑ์ สามารถติดต่อสอบถามได้ท่ีงานพัสดุ (โทร. 02 564 3001 

ต่อ 3167) หรือตรวจสอบจากประกาศสํานักงบประมาณ เรื่อง แนวทางการพิจารณาส่ิงของท่ีจัดเป็นวัสดุและ

ครุภัณฑ์ตามหลักการจําแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ 

2. กรณีท่ีไม่แน่ใจว่าใบเสร็จท่ีได้รับจากร้านค้าถูกต้องหรือไม่ สามารถติดต่อสอบถามได้ท่ีงานการเงิน (โทร. 02 

564 3001 ต่อ 3182) 

 

2. การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปเก็บข้อมูลวิชาโครงงาน 

 2.1 การขอเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางมีข้ันตอนดังต่อไปนี้ 

- ให้นักศึกษากรอกรายละเอียดในแบบฟอร์มขอนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปเก็บข้อมูลวิชา

โครงงาน และยื่นเอกสารท่ีโครงการ เพื่อขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปเก็บข้อมูล 

- นักศึกษาสามารถเดินทางไปเก็บข้อมูลได้หลังจากได้รับอนุมัติการเดินทางแล้วเท่านั้น  

- นักศึกษาสามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางได้ตามค่าใช้จ่ายท่ีเกิดขึ้นจริง ท้ังนี้ต้องไม่เกิน

วงเงินท่ีได้รับการสนับสนุน  

 2.2 กําหนดเวลาในการส่งเอกสารเพื่อขอรับการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปเก็บข้อมูลวิชา

โครงงาน 

- นักศึกษาส่งเอกสารเพื่อขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปเก็บข้อมูลวิชาโครงงานล่วงหน้า

ก่อนการเดินทางอย่างน้อย 2 สัปดาห์  

- กําหนดการส่งเอกสารเพื่อขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปเก็บข้อมูลวิชาโครงงานครั้ ง

สุดท้าย คือ วันที่ 1 พ.ค. 2563 เท่านั้น หากพ้นกําหนดนี้แล้วจะถือว่านักศึกษาไม่ประสงค์

ขอรับการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปเก็บข้อมูลและโครงการฯ จะไม่ทําการขออนุมัติ

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปเก็บข้อมูลให้ 

- ค่าใช้จ่ายในการเดินทางเก็บข้อมูลวิชาโครงงาน ให้ใช้เงินส่วนตัวของนักศึกษาในเบื้องต้น 

จากนั้นให้นําเอกสารมายื่นท่ี โครงการฯ ภายใน 2 สัปดาห์นับจากวันท่ีนักศึกษาเดินทาง

กลับมาจากการเก็บข้อมูล เพื่อโครงการฯ จะได้ดําเนินการเรื่องค่าเบิกค่าใช้จ่ายให้แก่นักศึกษา 
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-  กําหนดการส่งใบเสร็จเพื่อขอค่าใช้จ่ายในการเดินทางเก็บข้อมูลวิชาโครงงานครั้งสุดท้าย คือ 

วันที่ 15 พ.ค. 2563 เท่านั้น หากพ้นกําหนดนี้แล้วจะถือว่านักศึกษาไม่ประสงค์ขอเบิก

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางเก็บข้อมูลวิชาโครงงานและโครงการฯ จะไม่ทําการเบิกค่าใช้จ่ายให้ 

 2.3 เอกสารประกอบการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางเก็บข้อมูลวิชาโครงงาน 

- ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบฟอร์ม 8708) ท่ีกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

- ต๋ัวโดยสารพร้อมกรอกแบบฟอร์มรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (บก.111) สําหรับการเบิกค่า

พาหนะ 

- ใบเสร็จค่าทางด่วนพร้อมกรอกแบบฟอร์มรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (บก.111) และอาจารย์ท่ี

ปรึกษาเซ็นรับรองในใบเสร็จค่าทางด่วน สําหรับการเบิกค่าทางด่วน 

- ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด/ใบกํากับภาษี 

3. การเขียนใบเสร็จรับเงิน 
3.1 ใบเสร็จรับเงินลงนามช่ือผู้ซื้อ คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  
     ท่ีอยู่  99 หมู่ 18 ถ.พหลโยธิน ต.คลองหนึ่ง อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี 12120 
     ทะเบียนผู้เสียภาษี 099-4-00016086-1 
3.2 ใบเสร็จรับเงินระบุช่ือสถานประกอบการ ท่ีอยู่หรือที่ท าการของสถานประกอบการท่ีเป็นผู้รับเงิน 
3.3 ใบเสร็จรับเงินมีการระบุ วัน เดือน ปีท่ีรับเงิน 
3.4 ใบเสร็จรับเงินมีการแสดงรายการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร 
3.5 ใบเสร็จรับเงินมีการระบุจ านวนเงนิท้ังตัวเลขและตัวอักษร 
3.6 ใบเสร็จรับเงินมีการระบุลายมือช่ือผู้รับเงิน 
3.7 ใบเสร็จรับเงินมีการระบุเล่มท่ี เลขท่ี (ถ้ามี) 
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ขั้นตอนการเบิกจ่ายค่าวัสดุวิชาโครงงาน 

เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 

1

• การจัดซื้อวัสดุโครงงาน ให้ใช้เงินส่วนตัว
ของนักศึกษาในเบื้องต้น

2

• รวบรวมใบเสร็จท้ังหมดส่งห้องโครงการ
เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง

3

• โครงการประทบัตรารายการตรวจรบั
วสัดทุี่ใบเสรจ็

4

• นักศึกษานําเอกสารไปให้อาจารย์ท่ี
ปรึกษาลงนาม

5

• นักศึกษาส่งเอกสารที่อาจารย์ท่ีปรึกษา
ลงนามแล้วท่ีห้องโครงการ

6

• โครงการตรวจสอบเอกสาร และส่ง
เอกสารให้ฝ่ายการเงินคณะฯ

7

• ฝ่ายการเงินคณะฯ โอนเงินเข้าบัญชี
ธนาคารอาจารย์ท่ีปรึกษา/นักศึกษา

1.ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด/ใบกํากับภาษี 
2.แบบฟอร์มสรุปค่าใช้จ่ายวิชาโครงงาน สหกิจศึกษา 
วิทยานิพนธ์ 
3.ส่งเอกสารได้ต้ังแต่ 16 มี.ค. – 15 พ.ค.63 เท่าน้ัน 

1.ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด/ใบกํากับภาษี 
2.แบบฟอร์มสรุปค่าใช้จ่ายวิชาโครงงาน สหกิจ
ศึกษา วิทยานิพนธ์ 
3.ใบสําคัญรับเงิน 
4.สําเนาบัตรนักศึกษา 
5.สําเนาสมุดบัญชีธนาคาร (เฉพาะ EBM) 

หมายเหตุ 1.การซื้อสิ่งของเพ่ือใช้ในวิชาโครงงานจะต้องเป็นวัสดุเท่าน้ัน สิ่งของที่เป็นครุภัณฑ์ไม่สามารเบิกค่าใช้จ่ายได้ 
  2.กรณีที่ไม่แน่ใจว่าสิ่งของที่ซื้อเป็นวัสดุหรือครุภัณฑ์ สามารถติดต่อสอบถามได้ที่งานพัสดุ (โทร. 02 564 3001 ต่อ  
  3167) หรือประกาศสํานักงบประมาณ เร่ือง แนวทางการพิจารณาสิ่งของที่จัดเป็นวัสดุและครุภัณฑ์ตามหลักการ 
  จําแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ 

3.กรณีที่ไม่แน่ใจว่าใบเสร็จที่ได้รับจากร้านค้าถูกต้องหรือไม่ สามารถติดต่อสอบถามได้ที่งานการเงิน (โทร. 02 564 
3001 ต่อ 3182) 
4.กรณีที่นักศึกษามีความจําเป็นต้องสั่งซื้อวัสดุจากต่างประเทศ จะต้องขออนุมัติเป็นรายการณีไป 
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ขั้นตอนการเบิกจ่ายค่าเดินทางไปเก็บข้อมูลวิชาโครงงาน 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

1

• นักศึกษาส่งแบบฟอร์มขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปเก็บข้อมูลวิชาโครงงาน

2

• โครงการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร และ
ดําเนินการขออนุมัติค่าใช้จ่ายการเดินทาง

3
• คณบดี/รองคณบดีอนุมัติ

4
• นักศึกษาเดินทางไปเก็บข้อมูลวิชาโครงงาน

5

• นักศึกษารวบรวมเอกสาร/ใบเสร็จส่งห้อง
โครงการ  (ภายใน 2 สัปดาห์หลังจากวันท่ีกลับ
จากเดินทางเก็บข้อมูล)

6

• โครงการตรวจสอบเอกสารการขอเบิกค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปเก็บข้อมูลวิชาโครงงาน และส่ง
เอกสารให้ฝ่ายการเงินคณะฯ

7

• ฝ่ายการเงินคณะฯ โอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร
อาจารย์ท่ีปรึกษา/นักศึกษา

1.แบบฟอร์มขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
2.แผนที่กรมทางหลวงที่ระบุระยะทางเป็น
กิโลเมตรจากมธ.ศูนย์รังสิต ถึงปลายทาง 
3.ส่งเอกสารขออนุมัติภายใน 1 พ.ค.2563 

1.แบบฟอร์ม 8708  
2.ใบเสร็จ/ใบกํากับภาษี/แบบ บก.111 
3.สําเนาหน้าแรกบัญชีธนาคารกรุงไทย มธ.
(เฉพาะEBM) 
4.ส่งเอกสารขอเบิกจ่าย ภายใน 15 พ.ค.63 
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การดาวน์โหลดเอกสารต่างๆ 

 นักศึกษาสามารถเข้าไปดูเอกสารและดาวน์โหลดเอกสารด้านล่างนี้ได้ท่ี www.tupine.engr.tu.ac.th  
 

1. ประกาศสํานักงบประมาณ เรื่อง แนวทางการพิจารณาส่ิงของท่ีจัดเป็นวัสดุและครุภัณฑ์ตามหลักการ
จําแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ 

2. ตัวอย่างใบเสร็จรับเงินประเภทต่างๆ 
3. แบบฟอร์มการขอซื้อวัสดุโครงงาน (กรณีส่ังซื้อจากต่างประเทศ) 
4. แบบฟอร์มการขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปเก็บข้อมูลวิชาโครงงาน 
5. แบบฟอร์มสรุปค่าใช้จ่ายวิชาโครงงาน สหกิจศึกษา วิทยานิพนธ์ 
6. ใบสําคัญรับเงิน  
7. แบบฟอร์ม 8708 ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
8. แบบฟอร์มรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (บก.111) 

http://www.tupine.engr.tu.ac.th/

